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1. Общие положения.
1.1.  Настоящее Положение регулирует организацию и осуществление образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам.

1.2.  Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 667 Невского района Санкт-Петербурга (далее – Образовательное учреждение) является учреждением, осуществляющим образовательную деятельность. Её структурным подразделением является Центр дополнительного образования (далее по тексту «ЦДО»).
1.3.  ЦДО не  является самостоятельным юридическим лицом и действует на основании Устава Образовательного учреждения и  настоящего Положения.
1.4. Место нахождения ЦДО:  193318, Санкт-Петербург, улица Джона Рида, дом 3, корпус 1, литер А.
1.5.  Деятельность ЦДО Образовательного учреждения осуществляется на основании лицензии на право ведения образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным  программам. 

1.6.   ЦДО в своей деятельности руководствуется документами:

· Законом Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ  "Об образовании в Российской Федерации»;
· Гигиеническими требованиями к условиям обучения школьников в современных образовательных учреждениях различного вида (СанПиН 2.4.2.2821-10).
· Приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.08.2013 года №1008 "Об утверждении Порядка организации и осуществления  образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам"
· Уставом Образовательного учреждения.
1.7. Настоящее Положение ЦДО утверждено с учетом мнения совета обучающихся Образовательного учреждения (протокол от 02.09.2013 № 1) и совета родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся Образовательного учреждения (протокол от 02.09.2013 № 1).
2.Образовательный процесс
2.1. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным программам направлена на:

формирование и развитие творческих способностей обучающихся;

удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом;

формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья обучающихся;

обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, трудового воспитания обучающихся;

выявление, развитие и поддержку талантливых учащихся, а также лиц, проявивших выдающиеся способности;

профессиональную ориентацию обучающихся;

создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепление здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся;

подготовку спортивного резерва и спортсменов высокого класса в соответствии с федеральными стандартами спортивной подготовки, в том числе из числа обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов;

социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе;

формирование общей культуры обучающихся;

удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований.
2.2.Основной деятельностью ЦДО является: реализация дополнительных общеобразовательных программ, утвержденных директором Образовательного учреждения и принятых Педагогическим советом Образовательного учреждения,   различных направленностей и для всех возрастных категорий обучающихся; 

 реализация досуговых программ для всех возрастных категорий обучающихся при взаимодействии с различными Образовательными учреждениями, учреждениями культуры, общественными организациями и другими организациями.
2.3. ЦДО самостоятельно разрабатывает программу своей деятельности с учетом запросов детей, потребностей семей, особенностей Образовательного учреждения.

2.4.Содержание дополнительных общеобразовательных программ  и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной Образовательным учреждением. 
          ЦДО имеет право ежегодно (до начала учебного года) изменять перечень принятых к реализации дополнительных общеобразовательных программ. 

2.5. ЦДО организует работу  в течение всего календарного года.  Занятия в ЦДО начинаются через час после окончания учебного процесса в Образовательном учреждении и продолжаются согласно режиму работы школы  до 20 часов  ежедневно с понедельника по субботу. В воскресенье – с 9.00 до 17.00 часов.  В каникулярное время ЦДО работает по специальному расписанию и плану, допускается работа с переменным составом обучающихся, объединение групп, перенос занятий на утреннее время, выезды групп обучающихся на соревнования, конкурсы, концерты, экскурсии, творческие встречи. В каникулярное время Образовательное учреждение может открывать в установленном порядке лагеря и туристские базы, создавая различные объединения  с  переменными составами детей в лагерях (дневного пребывания) на своей базе. 
2.6.Деятельность в ЦДО осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам.  Далее именуются – объединения. Объединения  имеют свое название, отражающие их специфику или направленность деятельности. Прием в ЦДО проводится в соответствии с принципом свободного волеизъявления    обучающихся  и их родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. Прием в объединения ЦДО производится ежегодно с 25 мая по 10 сентября. Принимаются обучающиеся  от 5 лет. Перевод на последующий год обучения производится при  условии выполнения обучающимися образовательной программы дополнительного образования.
2.7.Занятия в объединениях проводятся по дополнительным общеобразовательным программам различной направленности (технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, социально-педагогической и т.д.). 
Занятия в объединениях могут проводиться по группам или всем составом объединения. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения.
2.8.Численный состав объединения, продолжительность занятий в нем устанавливаются согласно требованиям СанПиН - гигиеническим требованиям к условиям обучения школьников в современных образовательных учреждениях различного вида и локальным актам Образовательного учреждения. 
              Количество учащихся в  объединениях 1-го года обучения - 15 человек, 2-го  года обучения - 12 человек и 3-го  года обучения -  10 человек. 
              Продолжительность занятий составляет: обучающихся от 5 до 6-ти лет - 25 минут;  обучающихся от 6-ти до 7-ми лет - 30 минут; обучающихся в объединениях с применением компьютерной техники от 7 до 10 лет  -   30 минут, от 11  лет -  45 минут; обучающихся  в объединениях хореографии (младшие школьники) -  30 минут; других обучающихся – 45 минут.

Между занятиями предусмотрен 10-ти минутный перерыв для отдыха обучающихся и проветривания помещения.

   Каждый обучающийся может заниматься в нескольких объединениях ЦДО, менять их в течение учебного года при наличии свободных мест.
2.9.При реализации дополнительных общеобразовательных программ используются различные образовательные технологии.
               При реализации дополнительных общеобразовательных программ может применяться форма организации образовательной деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания образовательной программы и построения учебных планов, использовании соответствующих образовательных технологий. Использование при реализации дополнительных общеобразовательных программ методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий, наносящих вред физическому или психическому здоровью обучающихся, запрещается.

          ЦДО может ежегодно обновлять дополнительные общеобразовательные программы с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы.
2.10.Обучение в ЦДО осуществляется на государственном языке Российской Федерации -  русском языке, в очной форме.
2.11.Расписание занятий объединений ЦДО учитывает пожелания обучающихся и их родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и создает наиболее благоприятный режим труда и отдыха обучающихся, учитывая их возрастные особенности. 
2.12.При реализации дополнительных общеобразовательных программ ЦДО организует и проводит массовые мероприятия, создавая необходимые условия для совместного труда и отдыха обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. 
2.13. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения могут участвовать совместно с несовершеннолетними обучающимися их родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся без включения в основной состав.
2.14. При реализации дополнительных общеобразовательных программ предусмотрены  как аудиторные, так и самостоятельные занятия, которые проводятся по группам или индивидуально. Педагоги ЦДО определяют формы аудиторных занятий, а также формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации обучающихся.
2.15.Организация  образовательного процесса,  продолжительность и сроки обучения в объединениях ЦДО регламентируются дополнительными общеобразовательными программами, учебно-производственным  планом ЦДО, планом воспитательной работы ЦДО и  расписанием занятий объединений ЦДО, которые разрабатываются ЦДО самостоятельно и утверждаются директором Образовательного учреждения. 

              Программы  первого года обучения рассчитаны на 2-4 часа в неделю, второго года 4-6 часов  в неделю, 3 и 4 годов обучения  6-8 часов в неделю согласно утвержденных отраслевых технологических регламентов оказания государственных услуг в сфере образования.
2.16.Прием на обучение по дополнительным образовательным программам проводится на условиях свободного волеизъявления обучающихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.
2.17.При приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические объединения необходимо медицинское заключение о состоянии здоровья обучающихся. В ЦДО осуществляется безотметочная система контроля успеваемости обучающихся.

2.18.При приеме ребенка в ЦДО педагоги обязаны ознакомить родителей (законных представителей)  несовершеннолетних обучающихся с Уставом Образовательного учреждения, настоящим Положением,  с лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в ЦДО. Родителям (законным представителям) несовершеннолетних обучающихся предоставляется возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса, а также результатами успеваемости обучающихся.
2.19.Работники ЦДО принимаются на работу по трудовому договору согласно  законодательству Российской Федерации.
2.20. Дисциплина в ЦДО поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся, педагогов, персонала. Применение методов физического и психического насилия по отношению к учащимся не допускаются.
 2.21.Образовательное учреждение  может создавать объединения ЦДО в других образовательных учреждениях. Отношения между ними определяются договором.
3. Основные права и обязанности участников образовательного процесса.
3.1. К участникам образовательного процесса относятся:  

 -  обучающиеся;

· родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся;

· педагогические работники.

3.2. Обучающиеся имеют право на:
получение бесплатного дополнительного  образования в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами;

предоставление условий для обучения с учетом особенностей психофизического развития и состояния здоровья обучающихся, в том числе получение социально-педагогической и психологической помощи, бесплатной психолого-медико-педагогической коррекции;
уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;
свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений;
участие в управлении  Образовательным учреждением  в порядке, установленном Уставом и Положением о совете обучающихся;
ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с учебной документацией, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в Образовательном учреждении;
бесплатное пользование учебными пособиями, средствами обучения и воспитания в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, библиотечно-информационными ресурсами, учебной базой Образовательного учреждения;
развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах, физкультурных и спортивных мероприятиях, в том числе в официальных спортивных соревнованиях и других массовых мероприятиях;
поощрение за успехи в учебной, физкультурной, спортивной, общественной, научной, научно-технической, творческой, экспериментальной и инновационной деятельности ;
благоприятную среду жизнедеятельности без окружающего табачного дыма и охрану здоровья от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака;
3.3. Обучающиеся обязаны:
добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к ним, выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы;
 выполнять требования Устава и иных локальных нормативных актов Образовательного учреждения по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;
заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию;
уважать честь и достоинство других обучающихся  и работников Образовательного учреждения, не создавать препятствий для получения образования другими учащимися;
бережно относиться к имуществу Образовательного учреждения;
соблюдать режим организации образовательного процесса, принятый в Образовательном учреждении;
 находиться в Школе только в сменной обуви, иметь опрятный и ухоженный внешний вид. На учебных занятиях, требующих специальной формы одежды (занятия физическими упражнениями и трудом) присутствовать только в специальной одежде и обуви;
соблюдать нормы законодательства в сфере охраны здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака; 
3.4. Обучающимся запрещается:
приносить, передавать, использовать в Образовательном учреждении и на его территории оружие, спиртные напитки, табачные изделия, токсические и наркотические вещества и иные предметы и вещества, способные причинить вред здоровью участников образовательного процесса и (или) деморализовать образовательный процесс;
приносить, передавать использовать любые предметы и вещества, могущие привести к взрывам, возгораниям и отравлению;
иметь неряшливый и вызывающий внешний вид;
применять физическую силу в отношении других обучающихся, работников Образовательного учреждения и иных лиц;
3.5.  Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право:

выбирать формы получения образования и формы обучения, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого ЦДО;

знакомиться с Уставом Образовательного учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с учебно-программной документацией и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности;

 знакомиться с содержанием образования, используемыми методами обучения и воспитания, образовательными технологиями

защищать права и законные интересы обучающихся;

принимать участие в управлении Образовательным учреждением в форме, определяемой его Уставом;
3.6.  Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся обязаны:

заложить в семье  основы физического, нравственного и интеллектуального развития личности ребенка;

соблюдать правила внутреннего распорядка Образовательного учреждения, требования локальных нормативных актов, которые устанавливают режим занятий обучающихся, порядок регламентации образовательных отношений между Образовательным учреждением и обучающимися и (или) их родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся и оформления возникновения, приостановления и прекращения этих отношений;

 уважать честь и достоинство обучающихся и работников Образовательного учреждения;

3.7. На педагогических работников, занятых в ЦДО, распространяются права, социальные гарантии, обязанности и ответственность педагогических работников Образовательного учреждения. Право занятия педагогической деятельностью в ЦДО имеют лица, имеющие среднее профессиональное или высшее образование и отвечающие квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) профессиональным стандартам;
Педагогические работники пользуются следующими академическими правами и свободами:

свобода преподавания, свободное выражение своего мнения, свобода от вмешательства в профессиональную деятельность;

свобода выбора и использования педагогически обоснованных форм, средств, методов обучения и воспитания;

право на творческую инициативу, разработку и применение авторских программ и методов обучения и воспитания в пределах реализуемой образовательной программы, отдельного учебного предмета, курса, дисциплины (модуля);

право на выбор учебников, учебных пособий, материалов и иных средств обучения и воспитания в соответствии с образовательной программой и в порядке, установленном законодательством об образовании;

право на участие в разработке образовательных программ, в том числе учебных планов, календарных учебных графиков, рабочих учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), методических материалов и иных компонентов образовательных программ;

право на осуществление научной, научно-технической, творческой, исследовательской деятельности, участие в экспериментальной и международной деятельности, разработках и во внедрении инноваций;

право на бесплатное пользование библиотеками и информационными ресурсами;

право на участие в управлении Образовательным учреждением;

 право на объединение в общественные профессиональные организации в формах и в порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;

право на обращение в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений;

право на защиту профессиональной чести и достоинства, на справедливое и объективное расследование нарушения норм профессиональной этики педагогических работников.

право на ежегодный оплачиваемый отпуск;
право на досрочное назначение трудовой пенсии по старости в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

иные трудовые права, меры социальной поддержки, установленные федеральными законами и законодательными актами субъектов Российской Федерации.
3.8. Педагогические работники ЦДО  обязаны:

осуществлять свою деятельность на высоком профессиональном уровне, обеспечивать в полном объеме реализацию преподаваемых учебных предметов курса, дисциплины (модуля) в соответствии с утвержденной рабочей программой;

 соблюдать правовые, нравственные и этические нормы, следовать требованиям профессиональной этики;

уважать честь и достоинство обучающихся и других участников образовательных отношений;

развивать у обучающихся познавательную активность, самостоятельность, инициативу, творческие способности, формировать гражданскую позицию, побуждать к  труду и жизни в условиях современного мира, формировать у обучающихся культуру здорового и безопасного образа жизни;

применять педагогически обоснованные и обеспечивающие высокое качество образования формы, методы обучения и воспитания;

учитывать особенности психофизического развития обучающихся и состояние их здоровья, соблюдать специальные условия, необходимые для получения образования лицами с ограниченными возможностями здоровья, взаимодействовать при необходимости с медицинскими организациями;

систематически повышать свой профессиональный уровень;

проходить аттестацию на соответствие занимаемой должности в порядке, установленном законодательством об образовании;

соблюдать Устав Образовательного учреждения, данное Положение;

педагогическим работникам запрещается использовать образовательную деятельность для политической агитации, для разжигания социальной, расовой, национальной или религиозной розни, а также для побуждения обучающихся к действиям, противоречащим Конституции Российской Федерации.
3.9.В рабочее время педагогических работников ЦДО  включается учебная воспитательная работа, индивидуальная работа с обучающимися, научная, творческая и исследовательская работа, а также другая педагогическая работа, предусмотренная должностными обязанностями и (или) индивидуальным планом, конкретные должностные обязанности педагогических работников ЦДО определяются трудовыми договорами и должностными инструкциями. Соотношение учебной и другой педагогической работы в пределах рабочей недели или учебного года определяется соответствующим локальным нормативным актом Образовательного учреждения с учетом количества часов по учебному плану, специальности и квалификации работника;
3.10.Режим рабочего времени и времени отдыха педагогических работников ЦДО определяется  Правилами внутреннего трудового распорядка Образовательного учреждения, трудовым договором, графиками работы и расписанием занятий в соответствии с требованиями трудового законодательства. 

4. Управление Центром дополнительного образования детей.
4.1. Общее руководство деятельностью ЦДО осуществляет директор Образовательного учреждения, который: 

представляет интересы ЦДО, действует от его имени без доверенности;
заключает договора, выдает доверенности;
издает приказы о назначении руководителя ЦДО;
при необходимости выдает доверенность на имя руководителя ЦДО, с указанием прав и полномочий;

утверждает штатное расписание в пределах выделенных средств фонда оплаты труда и распределяет должностные обязанности;
предоставляет обучающимся в ЦДО пользоваться учебными помещениями и материально-технической базой Образовательного учреждения;
несет ответственность за жизнь и здоровье обучающихся и работников во время образовательного процесса, соблюдение норм охраны труда;

осуществляет подбор, прием на работу и расстановку работников ЦДО и несет ответственность за уровень их квалификации;

увольняет, поощряет и налагает взыскания на работников ЦДО;

организует проведение тарификации и аттестации работников ЦДО;

устанавливает ставки заработной платы и должностные оклады работникам в пределах фонда оплаты труда в соответствии с действующим законодательством;

непосредственно обеспечивает осуществление образовательного процесса в соответствии с Уставом, настоящим Положением, лицензией и свидетельством о государственной аккредитации.
4.2. Непосредственное руководство деятельностью ЦДО осуществляет заведующий  ЦДО, который:

планирует, организует и контролирует образовательный процесс в ЦДО;

обеспечивает контроль качества образовательного и воспитательного процесса;

обеспечивает контроль за выполнением плановых заданий, координирует работу педагогов ЦДО по выполнению планов и программ, разработке учебно-методической документации;
отвечает за качество, эффективность и результативность работы ЦДО;
 участвует в подборе и расстановке педагогических и иных кадров, организации их  повышения их квалификации и профессионального мастерства;

 участвует в комплектовании и сохранении контингента обучающихся в дополнительном образовании; 

обеспечивает своевременное составление установленной отчетной документации;

организует совместную работу с учреждениями дополнительного образования района и города, социальными партнерами и другими организациями.
5. Имущество и средства ЦДО.
 5.1. Финансирование деятельности ЦДО осуществляется на основе нормативов субъекта Российской Федерации - города федерального значения - Санкт-Петербурга, определяемыми по каждому типу, виду и категории общеобразовательного учреждения, в расчёте на одного обучающегося Образовательного учреждения, в соответствии с действующим законодательством.
 5.2. За ЦДО закрепляются помещения, оборудование, инвентарь, необходимые для осуществления его деятельности, выделенные Образовательным учреждением во второй половине дня.
6.   Заключительные положения.

6.1.Прекращение деятельности ЦДО производится на основании приказа директора Образовательного учреждения, по письменному согласованию с администрацией Невского района или по решению суда в случаях, предусмотренных действующим законодательством.
6.2.Изменения и дополнения в Положении, а также новая редакция Положения принимаются Советом Образовательного учреждения и утверждаются директором Образовательного учреждения.
6.3.Новая редакция Положения (изменения, дополнения в Положении) вступает в силу с момента утверждения ее директором Образовательного учреждения.
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