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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА


Программа «Основы компьютерной грамотности» имеет техническую направленность, общекультурный уровень освоения. 
Программа  разработана с учетом требований нормативно-правовых актов:

	
	Нормативные акты


	Основные характеристики программ
	Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон N 273) (ст. 2, ст. 12, ст. 75)

	Порядок проектирования
	Федеральный закон N 273-ФЗ (ст. 12, ст. 47, ст. 75)

	Условия реализации
	Федеральный закон N 273-ФЗ (п. 1, 2, 3, 9 ст. 13; п. 1, 5, 6 ст. 14; ст. 15; ст. 16; ст. 33, ст. 34, ст. 75), СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей» (Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 4 июля 2014 г. N 41)

	Содержание программ
	Федеральный закон N 273-ФЗ (п. 9, 22, 25 ст. 2; п. 5 ст. 12; п. 1, п. 4 ст. 75), Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 29 августа 2013 г. N 1008 «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; Концепция развития дополнительного образования детей/распоряжение Правительства РФ от 4 сентября 2014 г. N 1726-р

	Организация образовательного процесса
	Федеральный закон N 273-ФЗ (ст. 15, ст. 16, ст. 17; ст. 75) Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 29 августа 2013 г. N 1008 «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей» (Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 4 июля 2014 г. N 41)


Актуальность программы
Развитие компьютерной техники и программного обеспечения, повы​шение их мультимедийных возможностей способствуют всё возрастающему к ним интересу со стороны учащихся, что в свою очередь требует разработки современных дополнительных образовательных программ и поиска новых, более эффективных путей их преподавания. Актуальность программы также обусловлена процессами информатизации образования и общества, возрас​тающим распространением компьютерных технологий во многих сферах жизни.
Новизна программы заключается в компактности и ёмкости изложен​ного материала, в её направленности на приобретение практических навыков работы на персональном компьютере в относительно короткие сроки. Зани​мающиеся получают возможность освоить несколько программ, имеющих широкое распространение и необходимых большинству пользователей пер​сонального компьютера.
Отличительной особенностью данной дополнительной образователь​ной программы от уже существующих является получение широкого спектра знаний необходимых начинающему пользователю за относительно короткий временной интервал.
Адресат программы. 
Данная программа адресована учащимся младшего, среднего и старшего школьного возраста (с 7 до 15 лет). 
Сроки реализации дополнительной образовательной программы, режим занятий
Программа рассчитана для обучения детей 7-15 лет, желающих изу​чать основы компьютерной грамотности и не имеющих практических навы​ков работы на персональном компьютере.
Программа рассчитана на два года обучения, 288 часов.  Занятия проводятся два раза в неделю по два часа. Общее число часов за 1 год - 144 часа в год (2 раза в неделю по 2 часа), за 2 год -144 часа в год (2 раза в неделю по 2 часа),.
Наполняемость учебной группы в 1 году обучения составляет не менее 15, во 2 году обучения – не менее 12 человек.
Условия набора в коллектив: на первый год обучения принимаются все желающие. Набор в объединение производится, начиная с 31мая до 10 сентября текущего года. Списочный состав объединения комплектуется в соответствии с технологическим регламентом: объединение   года обучения - не менее 15 человек, 2 года обучения - не менее 12 человек.
  Занятия проводятся два раза в неделю по 2 часа с перерывом 5 мин через каждые 20 минут занятий (игра, отвлечение от занятия, элементы физкультуры), всего 4 часа в неделю. Занятия могут проводиться как малыми группами, так и всем составом группы.

Уровень  освоения образовательной программы — общекультурный. Он предполагает освоение прогнозируемых результатов программы и презентацию результатов на уровне учреждения
Цель программы: формирование первоначальных представлений о свойствах информации, способах работы с ней,  овладение первоначальными навыками работы на компьютере, умением работать с различными видами информации и освоение основ проектно-творческой деятельности, расширение кругозора в областях знаний, тесно связанных с информатикой
Задачи программы:
1.
Образовательные:
а)
ознакомить и изучить  возможности работы в программах  Microsoft Word; Paint.
б)
дать начальные знания по информатике;
в)
ознакомить с основными компьютерными терминами необходимыми для
начинающего пользователя;
г)
дать представление об устройстве и функционировании компьютера;
д) сформировать навыки работы на персональном компьютере;

е) ознакомить с принципами аппаратного устройства и функционирования современного персонального компьютера и отдельных его узлов, обеспечивающее уверенное выполнение на нём различных работ;

ж) изучить характерные особенности, возможности  и ограничения при работе в операционной среде WINDOWS 2000/XP, а так же отдельные прикладные программами пакета MS-Office (преимущественно PowerPoint);

з) изучить  основные приёмы работы в локальных и глобальных информационных сетях с целью закрепления приобретенных навыков уверенного использования предлагаемых сетевых сервисов и практического применения обширных информационных ресурсов;

и) овладение навыками экологической безопасности при эксплуатации персональных компьютеров.

2.
Развивающие:
а)
развивать аналитические способности учащихся;
б)
развить у детей начальные навыки создания и оформления документов с помощью тек​стового редактора Microsoft Word, графического редактора Paint;
в)
способствовать развитию творческих способностей  обучающихся;

г) развивать познавательный интерес  учащихся, память, внимание, 

д) способствовать развитию логического и образного мышления, умения сосредоточиться  на цели.
3.
Воспитательные:
а)
 воспитать усидчивость, внимательность и аккуратность;
б) воспитать чувство ответственности за результаты своей деятельности на
персональном компьютере. 
в) воспитывать чувства трудолюбия,  коллективизма при сочетании индивидуальной и коллективной работы;

г) воспитывать умение работать в группе при выполнении коллективного задания.
Формы проведения :
Лекции, демонстрация, выполнение учащимися индивидуальных зада​ний, совместная деятельность детей, самостоятельная работа обучающихся с возможностью получения индивидуальной или групповой консультации пе​дагога.
Каждое одночасовое занятие состоит из теоретической и практической части. Из 45 минут 20 минут отводятся на теорию и 20 минут на практиче​скую работу на персональном компьютере, 5 минут - физкультминутка. 
   Формы организации деятельности учащихся на занятии:


Занятия проводятся по принципу группового и индивидуального обучения. Занятия проводятся с группой, по звеньям, малыми группами.
· фронтальная (учебное занятие, беседа, показ);

· коллективная (подготовка конкурсных работ,  учебное занятие);

· групповая (учебное занятие, игра, презентация);

· индивидуальная (работа с одаренными детьми, работа с детьми, пропустившими занятия, подготовка к конкурсам).

Техническое оснащение занятий
Компьютерный класс - 11 ученических станций: 
· системный блок, 
· жид​кокристаллический монитор  с встроенными колонками,
· клавиатура, 
· мышь

 и компьютер учителя, лазерный принтер, сканер, мультиьедиа-проектор, интерактивная доска.
           Каждый учащийся должен иметь тетрадь в клетку, пенал с ручками, карандашами, линейкой, фломастерами
Программное обеспечение
1. Операционная система Windows 2000 или Windows XP
2. Графический редактор Paint
3. Текстовый редактор Microsoft Word
4. Finereader
5. Nero Burning ROM.
Планируемые результаты освоения программы:
Предметные:
1) овладение базовыми навыками работы на персональном компьютере;
умение использовать основные возможности текстового процессора
Microsoft Word , графического редактора Paint; 
2) умение  создавать  различные документы, содержащие, в том числе, и графические объекты.
3) Знание основ техники безопасности.

4) Знание основ работы в компьютерной сети

5) Знание основ антивирусной защиты информации

6) Знакомство со средствами  мультимедиа

7) Знание основ работы с электронной почтой и Internet
Метапредметные:

1) Информационная культура

2) Расширение крукозора

3) Образное мышление

4) Воля и трудолюбие

5) Ответственность

6) Навыки к исследовательской деятельности

 
 Личностные:

1) Интерес  к исследовательской деятельности
2) Ответственность к выполнению задания

3) Терпение, трудолюбие

4) Умение работать в коллективе, индивидуально, в паре.

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы

«Основы компьютерной грамотности»

1 год обучения

	№

Те-мы  

	Название темы
	Количество часов
	Формы контроля

	
	
	теория
	прак​тика
	всего
	

	1
	Тема 1. Вводное занятие. Техника безопасности при работе на персональном компьютере. Правила поведения в компьютерном классе. Начальная диагностика умений и навыков.
	1
	1
	2
	Опрос, беседа, тест

	2


	Тема 2.Человек и компьютер  

	2
	6
	8
	Анализ педагога

	3
	Тема 3. Создание рисунков в программе Paint

	6
	38
	44
	подведение итогов педагогом, анализ, 

индивидуальные и коллективные работы

	4
	Тема 4. Подготовка к конкурсам. Участие в конкурсах компьютерных рисунков
	2
	10
	12
	

	5
	Тема5. Работа в текстовом редакторе Microsoft Word 
	4
	26
	30
	подведение итогов педагогом, анализ, 

индивидуальные и коллективные работы

	6
	Тема 6. Создание составных документов с использованием растровой и векторной графики и текстовых редакторов.
	2
	24
	26
	итогов педагогом, анализ, 

индивидуальные и коллективные работы

	7
	Тема 7. Логические развивающие игры
	1
	7
	8
	Анализ педагога

	8
	Тема 8. Участие в конкурсах. Подготовка к конкурсам.
	2
	10
	12
	Беседа, диспут,

коллективная рефлексия

	9
	Тема 9. Итоговое занятие
	-
	2
	2
	Опрос, беседа

	
	Итого
	20
	124
	144
	


Содержание программы первого года обучения.
Тема № 1. Вводное занятие. 

Техника безопасности при работе на пер​сональном компьютере. Правила поведения в компьютерном классе. 


Теория: Знаком​ство с детьми. План работы на год. Инструктаж по технике безопасности при работе на компьютере и правилам поведения в школе и в компьютерном классе. знакомство с содержанием обучения; режим занятий; правила поведения в образовательном учреждении; правила дорожного движения; правила противопожарной безопасности; правила проезда в транспорте.
Практика: Начальная диагностика умений и навыков. 

Тема № 2. Человек и компьютер. 

Теория: Показ обучающимся внутреннего устройства системного блока. Рассказ и сравнение: как человек принимает, запоминает, как передает информацию. Обзор: как  работает компьютер – кратко об устройстве  компьютера, рабочий стол.  

Практика: Понятие о файлах и папках (как мы сохраняем информацию в компьютере).  Просмотр, поиск  файлов и папок через «Мой компьютер» и «Проводник». Создание своей папки.

Тема № 3. Создание рисунков в программе Paint.  

Теория: Рисунки на компьютере.  Рисунок, эскиз, графика, компьютерная графика. 

Практика: Первые шаги:  Редактор Paint: знакомство с инструментами  для работы.  Палитра, изменение палитры, построение линий. Инструменты: Линия, Кривая. Изменение масштаба, пиксельная сетка. Выделение объекта, его фрагмента, копирование, вставка из файла, копирование в файл.  Заливка фигур, фон экрана. Преобразование рисунка (отражение, поворот, наклон).  Paint: построение фигур. Инструменты: Прямоугольник, Спрямленный прямоугольник, Многоугольник, Эллипс. Вставка текста. Изменения размера шрифтов, цвета. Paint: рисование. Инструменты: Карандаш, Кисть, Распылитель, Ластик, Надпись. Оформление открытки

Тема № 4. Подготовка к конкурсам. Участие в конкурсах компьютерных рисунков

Теория: Обсуждение  оформления конкурсных тем.

Практика: индивидуальный и коллективный труд по заданной задаче с обсуждением и оформлением композиции в группе.

Тема № 5. Работа в текстовом редакторе Microsoft Word

Теория: Панели инструментов, Особенности векторной графики. Применение различных шриф¬тов в документах 

Практика: Текстовые редакторы. Работа с «блокнотом», «калькулятором» и в про¬грамме WordPad. Создание текстового документа. Редактирование, начальные  элементы форматирования. Печать простых текстов.  . Microsoft Word . Векторная графика. Вставка картинок в документ.  Обтекание текстом графических объектов. Изготовление открытки. Создание и изменение графических объектов с помощью панели инструментов «Рисование».  Объекты WordArt. Создание надписи. Работа с простейшими «Автофигурами». Построения.  Создание композиций в текстовом редакторе.

Тема № 6. Создание составных документов с использованием растровой и векторной графики и текстовых редакторов.

Теория: Создание составного документа.  

Практика: Вставка рисунка, созданного в среде Paint  в текстовый редактор. 

Вставка объекта, созданного с помощью вкладки Автофигуры  в Paint. Настройка тени и объёма графического объекта. Группировка графических объектов и их разгруппирование. Создание сложных сюжетов и группировка объектов в единый рисунок.

Тема № 7.  Развиваем мышление. Развивающие логические игры (на примере работы компьютера, прием, обработка, передача информации). Логическая  игра   с применением полученных навыков работы за компьютером

Тема №8. Участие в тематических конкурсах между группами. Подготовка к конкурсам.

Теория: Обсуждение  оформления конкурсных тем.

Практика: индивидуальный и коллективный труд по заданной задаче с обсуждением и оформлением композиции в группе.

Тема № 9.  Итоговое занятие.
УЧЕБНЫЙ ПЛАН

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы

«Основы компьютерной грамотности»

2 год обучения
	№

Те-мы  

	Название темы
	Количество часов
	Формы контроля

	
	
	теория
	прак​тика
	всего
	

	1
	Тема 1. Вводное занятие. Техника безопасности при работе на персональном компьютере. Правила поведения в компьютерном классе. Основы обслуживания типового ПК. 
	2
	0
	2
	Опрос, беседа, тест

	2


	Тема 2. Человек и компьютер  

	2
	14
	16
	Анализ педагога

	3
	Тема 3. Работа в текстовом редакторе Microsoft Word.


	4
	16
	20
	анализ, 

индивидуальные и коллективные работы

	4
	Тема 4. Работа с простейшими «Автофигурами». Построения.  Создание композиций в текстовом редакторе.
	2
	14
	16
	анализ, 

индивидуальные и коллективные работы

	5
	Тема 5. Основы WEB-дизайна
	4
	16
	20
	Беседа, диспут,

коллективная рефлексия

	6
	Тема 6. Создание презентаций в программе РowerPoint.
	4
	20
	24
	анализ, индивидуальные и коллективные работы

	7
	Тема 7. Электронная почта и Internet
	4
	20
	24
	Анализ педагога

	8
	Тема 8. Развивающие логические игры


	2
	8
	10
	Беседа

	9
	Тема 9. Участие в конкурсах, выставках творческих работ


	2
	8
	10
	Беседа

	10
	Тема 10. Итоговое занятие
	2
	0
	2
	Опрос, беседа

	
	Итого
	28
	116
	144
	


Содержание программы второго года обучения
Тема 1. Вводное занятие 2 часа
 Техника безопасности при работе на персональном компьютере. Правила поведения в компьютерном классе. Основы обслуживания типового ПК.
Тема 2. Человек и компьютер 16 часов
 Работа с «блокнотом», «калькулятором» и в программе WordPad. Вычисления в программе «калькулятор». Изменение вида кальку​лятора. Знакомство с программой WordPad. На​бор текста в WordPad и выполнение над ним простейших операций.

  Р. абота с текстом.  Создание текстового документа. Редактирование, начальные  элементы форматирования. Печать простых текстов.  Применение различных шриф​тов в документах.

Тема 3. Работа в текстовом редакторе Microsoft Word 20 час
 Создание текстового документа. Редактирование, начальные  элементы форматирования. Печать простых текстов.  Применение различных шриф​тов в документах. Вставка картинок в документ. Обтекание текстом 

              Тема 4. Работа с простейшими «Автофигурами» 16 час
Построения.  Создание композиций в текстовом редакторе.  Создание текстового документа. Объекты WordArt.  Объекты WordArt,  изменение их размеров, перемещение по странице. Создание надписи. Создание композиций в текстовом редакторе.
Тема 5. Основы WEB-дизайна 20 час
Создание и модифицирование графических объектов с по​мощью панели инструментов «Рисование». Изменение размеров графическо​го объекта, цвета линий и заливки. Задание графическому объекту тени и объёма. Обработка нескольких фигур.  Группировка графических объектов и их разгруп​пирование. Группировка графических объектов и их разгруп​пирование.
Создание сложных сюжетов и группировка объектов в единый рисунок.

Тема 6. Создание презентаций в программе РowerPoint 24 час
Работа в текстовом редакторе Microsoft Word. Создание текстового документа. Редактирование, начальные  элементы форматирования. Печать простых текстов.  Применение различных шриф​тов в документах. Вставка картинок в документ. Обтекание текстом. Вставка картинок в документ и работа с ними. Вставка в документ Word картинок из Microsoft Clip Gallery, изменение их размеров. Работа с панелью инструментов «Настройка изображения»: изменение кон​трастности, яркости изображения, обрезка изображения, обтекание его тек​стом и т.д. Вставка рисунка в текстовый редактор, вставка объекта, созданного с помощью вкладки Автофигуры  в Paint.
Тема 7. Электронная почта и Internet  24 часа
Тема 8. Развивающие логические игры 10 часов
Тема 9. Участие в конкурсах, выставках творческих работ 10 часов
             Тема 11. Итоговое занятие 2 часа
КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК

 дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы

 «Основы компьютерной графики» на 2017-2018 учебный год

Продолжительность учебного года – 37 недель.

Начало занятий 01.09.2018г.

Окончание занятий 31.05.2019г.

Объем учебных часов для групп 1,2 года обучения

	Год обучения
	Дата начала занятий
	Дата окончания занятий
	Количество

учебных недель
	Колличество учебных дней


	Количество учебных часов
	Режим занятий

	1 год 
	1 сентября
	31 мая
	39
	
	144
	2 раза по 2 часа

	2 год
	1 сентября
	31 мая
	39
	
	144
	2 раза по 2 часа


Предъявление результатов обучения:

· Текущая диагностика –декабрь

· Итоговая диагностика – апрель-май

· Открытые занятия – апрель

Формы проведения диагностики определены дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой «Основы компьютерной графики».

Режим работы в период школьных каникул:

Занятия проводятся по утвержденному временному расписанию, составленному на период каникул в форме сборных творческих групп.

ОЦЕНОЧНЫЕ И МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ:

Для отслеживания результативности образовательной деятельности по программе проводятся: 

начальная диагностика – сентябрь, в форме группового тестирования с целью определения навыков, знаний и психологических особенностей ребенка.
промежуточная аттестация – декабрь, в форме контрольного занятия, зачета.

итоговая аттестация – май, в форме зачета – открытого занятия; проекта.

Способы фиксации результата:

фиксация результатов в диагностических картах;

фиксация массовых и творческих достижений.

Способы проверки результата:

· наблюдения педагога;

· отзывы детей и родителей;

· тестирование;

· анализ в форме диалога: педагог – ученик.

Результаты участия в соревнованиях заносятся в «Карту учета творческих достижений». Участие, призовые места, победа отмечаются в таблице баллами (от 1 до 5) в зависимости от уровня соревнований:

· в коллективе школы 1 балл

· на муниципальных, районных соревнованиях 3-5 баллов

Педагог подсчитывает баллы каждого ученика и коллектива в целом, затем составляет рейтинг творческой активности каждого ребенка

Итоговый контроль проводится в конце обучения по программе.

Этапы контроля:

Входной контроль - анкетирование на определение уровня способностей, заинтересованности и предпочтений 
Текущий контроль - в течение года на основе педагогического наблюдения и педагогического анализа

Промежуточный контроль - в конце изучения каждой темы путем оценки вклада учащегося в создание запланированного медиапродукта

Итоговый контроль - демонстрация полученных знаний, умений и навыков на Открытом, заполнение Карты оценки педагогом запланированных результатов освоения дополнительной общеразвивающей программы, заполнение учащимся Карты самооценки. 

Способы проверки ожидаемых результатов:
а)
устный опрос;
б)
компьютерное тестирование обучащихся;
в)
выдача индивидуальных и групповых заданий и проверка их выполнения;
г)
оценка педагогом  правильности и рациональности, выбираемых обучаю​щимися способов решения поставленных перед ними заданий;
д)
создание проблемных ситуаций и поиск обучающимися путей их реше​ния под контролем педагога.

е) участие в конкурсах, фестивалях (Выставки работ, конкурсы, анализ выполнения программы, анализ участия обучающихся в конкурсах, выставках).

Формы подведения итогов реализации дополнительной образова​тельной программы - выполнение зачётных заданий по каждому разделу, требующее комплексного применения полученных учащимся знаний.
Основные технологии, используемые при реализации программы: 

· здоровьесберегающие;

· проектная деятельность; 

· интерактивные;
· технологии индивидуальной работы с обучающимися.. 

Формы контроля:

· Педагогическое наблюдение

· Анализ качества изготовления работ

· Анализ приобретенных навыков общения

· Выставка

· Анализ участия коллектива и каждого учащегося в мероприятии

Формы фиксации результатов:

· Информационная карта «Определение уровня развития личностных качеств учащихся»

· «Карта учета творческих достижений учащихся» (участие в соревнованиях и других мероприятиях)

· Анкета для родителей «Степень удовлетворенности родителей качеством образовательных услуг в объединении»

· Анкета для учащихся «Изучение интереса учащихся к занятиям в объединении»

· Видеозаписи и фотографии выступлений на конкурсах
СПОСОБЫ И ФОРМЫ ПРЕДЪЯВЛЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ

· Выставки
· Итоговые занятие
· Открытые занятия
· Диагностические карты
· Тесты
· Аналитические справки
· Портфолио 
· Защита творческих работ
Информационные источники и дидактические средства (УМК).

Литература для  педагогов:
1. Власенко С, Маленкова A. Word 97 в вопросах и ответах. - СПб.: BHV,
1997. -336 с.
2. Дуванов А.А. Азы информатики. Рисуем на компьютере. Книга для ученика. СПб.: БХВ-Петербург, 2-ое изд,, + CD. Рекомендовано Комитетом по образованию СПб, 2005.

3. Дуванов А.А. Азы информатики. Рисуем на компьютере. Книга для ученика. Практикум. СПб.: БХВ-Петербург, 2-ое изд,, + CD. Рекомендовано Комитетом по образованию СПб, 2005.

4. Дуванов А.А. Азы информатики. Рисуем на компьютере. Книга для учителя. СПб.: БХВ-Петербург, 2-ое изд,, + CD. Рекомендовано Комитетом по образованию СПб, 2005.

5. Леонтьев В.П., Турецкий  Д.  Новейшая  энциклопедия  программ  -  М:
«ОЛМА-ПРЕСС», 2002. - 846 с.
6. Макарова Н.В. Книга для учителя Методика преподавания, М.:  - 2006г.

7. Мак-Федрис Руководство Пола Мак-Федриса по Windows 98. Издание Для"
профессионалов. - СПб.: «Вильяме», 2000. — 1264 с.
8. Персон Р., Роуз К. «Microsoft Word 97 в подлиннике». - СПб.: «БХВ-
Петербург», 2001.- 1120 с.
9. Подосенина Т.А. Искусство компьютерной графики для школьников. СПб.: БХВ-Петербург, 2004, + CD.

10. Разуваева Г.П. Авторская программа «Информационные технологии». Для 5 – 7 классов. СПб.: УПМ, 1998.

11. Самоучитель записи компакт-дисков. - Под ред. А.К. Архипова. - ML:
ТЕХНОЛОДЖИ-3000, 2003. - 368 с.
Литература для обучающихся:
1. Дуванов А.А. Азы информатики. Рисуем на компьютере. Книга для ученика. СПб.: БХВ-Петербург, 2-ое изд,, + CD. Рекомендовано Комитетом по образованию СПб, 2005.

2. Дуванов А.А. Азы информатики. Рисуем на компьютере. Книга для ученика. Практикум. СПб.: БХВ-Петербург, 2-ое изд,, + CD. Рекомендовано Комитетом по образованию СПб, 2005.

3. Каймин В.А., Касаев Б.С. Информатика: практикум на ЭВМ: учебное по​
собие. - М: «ИНФРА-М», 2001. -216 с.
4. Леонтьев   В.П.   Детская   компьютерная   энциклопедия.   -   М.:   «ОЛМА-
ПРЕСС Образование, 2005. - 175 с.
5. Леонтьев В.П. Учимся работать с Windows XP. - М.: «ОЛМА-ПРЕСС Об​
разование, 2004. — 47 с.
6. Макарова Н.В. Информатика и ИКТ, М.: - 2007г.

7. Мирошников В.Н. Всё о компьютере. - М.: «ACT», 2003. — 3 19 с.
8. Подосенина Т.А. Искусство компьютерной графики для школьников. СПб.: БХВ-Петербург, 2004, + CD.
9. Юркова Т.А., Ушаков Д.М. Путеводитель по компьютеру для школьника.
- СПб.: «Нева»; М.: «ОЛМА-ПРЕСС», 2003. - 480 с.
Ссылки на информационные ресурсы:
http://fcior.edu.ru/card/1707/chto-izuchaet-informatika.html
http://fcior.edu.ru/card/16874/istoriva-razvitiva-kompvuterov-osnovnve-ustroystva-pk-prakticheskaya-rabota.html
http://fcior.edu.ru/card/3298/arhitektura-kompyutera.html
http://fcior.edu.ru/card/2290/podklvuchenie-k-kompvuteru-periferivnvh-ustroystv.html
Информационные технологии. Компьютерные коммуникации.
http://fcior.edu.ru/card/28565/naznachenie-i-ispolzovanie-brauzerov.html http://fcior.edu.ru/card/28650/adresaciya-v-internet.html
Раздел 8. Технология обработки текстовой информации.
http://fcior.edu.ru/card/29340/predstavlenie-teksta-sredstva-rabotv-s-tekstovov-informaciey.htinl
http://fcior.edu.ru/card/29117/rabota-s-tablicami-v-tekstovyh-redaktorah.html
http://fcior.edu.ru/card/27962/sredstva-dlva-redaktirovaniva-tekstov-rabota-s-tablicami-v-tekstovom-processore-word-2007.html
http://fcior.edu.ru/card/29340/predstavlenie-teksta-sredstva-rabotv-s-tekstovov-informaciey.html
Технология обработки числовой информации.
http://fcior.edu.ru/card/27858/sozdanie-diaqramm-na-primere-proqrammy-excel-2007.html
http://fcior.edu.ru/card/27306/vvod-dannyh-v-tablicu-i-redaktirovanie-ih-na-primere-proqrammv-excel-2007.html
http://fcior.edu.ru/card/16824/obrabotka-chislovoy-informacii-pereimenovanie-peremeshenie-listov-na-primere-proqrammy-excel.html
Технология обработки графической информации

http://fcior.edu.ru/card/29392/programmnye-sredstva-obrabotki-tekstovoy-i-graficheskoy-informacii.html
http://fcior.edu.ru/card/29392/programmnye-sredstva-obrabotki-tekstovoy-i-graficheskoy-informacii.html
http://fcior.edu.ru/card/28627/rastrovaya-i-vektornaya-grafika.html
http://fcior.edu.ru/card/28704/apparatnoe-i-programmnoe-obespechenie-dlya-predstavleniya-izobrazheniya.html
http://fcior.edu.ru/search.page?phrase=%D0%B8%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%BA%D0%B0
Система средств обучения:

· Организационно-педагогические средства:

-дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа «Основы компьютерной грамотности», календарно-тематический план, конспекты открытых занятий, проведенные в рамках реализации программы;

-разработанные педагогом памятки по работе с компьютером
- инструкции по охране труда.
· Дидактические средства

Вспомогательные учебные материалы, обеспечивающие формирование навыков работы за компьютером:

1. Цифровые образовательные ресурсы, входящие в состав разработок, охватывают такие темы, как : компьютер, основные устройства, программы, безопасность работы, технологии работы с компьютером:

2. Презентация Техника безопасности и организация рабочего места». Интересная подборка интернет-ресурсов к уроку. Разработка включает конспект урока, презентацию и заготовку для интерактивной доски.

3. Презентация «Назначение компьютера. Дополнительные устройства компьютера». Предполагается активное использование презентаций  и авторских цифровых образовательных ресурсов. Разработка включает технологические карты уроков, флеш-анимации  «Устройство ЭВМ». Презентация для изложения нового материала: Архитектура ПК.

4. Презентация   «текстовая форма информации, ввод текста» формирования новых знаний: карточки-задания для проверки знаний и бъяснения нового материала.

5. Презентации тематические и карточки-задания:Цвет предметов, Форма предметов, Размер предметов, Человек и компьютер , Носители информации
6. Клавиатурный тренажёр для букв "а" и "о"

 HYPERLINK "http://school-collection.edu.ru/catalog/res/0d0eaa12-3ba7-4ac3-ac51-a1ac75abf459/view/" \t "_blank" Клавиатурный тренажёр для букв "а", "л", "м", "р", "ы" и т.д. Используется на занятиях обучающимся  для формирования умений и навыков набора текста на клавиатуре: строчные буквы, заглавные, смешанный вариант 

7. Текстовая информация , Числовая информация ,   Помощники человека при счете ,  

Текст и его смысл,  Компьютер и обработка текстов 

8. Анимация "Приемы выделения со вспомогательными клавишами "Ctrl" и "Shift"  - аниимация, Мультимедиа. История появления компьютерной мыши. Преимущества и недостатки мыши и клавиатуры. Особое внимание уделено операции выделения при работе с разными типами объектов: выделение в тексте, выделение в растровой и векторной графике, выделение в компьютерных играх.

9. Презентация и к ней карточка заданий: - Упражнение "Выделение предметов по общим признакам" Упражнение состоит из трех отдельных заданий. В каждом из них нужно правильно выполнить выделение объектов и распределить их по категориям. 

10. Анимация "Изображения на компьютере" В анимации ученикам младших классов рассказывается о модели формирования цвета. 

11. Анимация "Редактирование растровых изображений" - Анимация носит ознакомительный характер и помогает получить представление о возможностях современных растровых графических редакторов. В ходе анимации учащиеся получают представление о приемах ретуши дефектных фотографий, о работе со слоями, об использовании масок и спецэффектов. 




12. Анимация "Приемы работы с текстом" - Анимация объясняет о необходимости форматирования текста и о возможностях, предоставляемых компьютером. Обращается внимание на то, что не следует злоупотреблять этими возможностями. Рассмотрены параметры текста: шрифт, начертание, кегль, цвет, выравнивание, абзац. 

13. Упражнение "Диктант" - Экран разделен на две части. В верхней части показывается введенный текст,  в нижней - клавиатура с подсвечиванием клавиш, которые нужно нажимать. Суть упражнения состоит в правильном написании текста с клавиатуры под диктовку. Во время диктовки программа адаптируется к индивидуальной скорости набора текста. 




14. Анимация "Комбинации клавиш для копирования и перемещения" - 

15. Операции копирования и перемещения: при работе с векторными графическими объектами, с текстом, с растровой графикой. Продемонстрированы разные способы выполнения этих операций и описаны все действия стандартного контекстного меню: вырезать, копировать, вставить, удалить. 

16.   Анимация "Копирование и перемещение второй кнопкой мыши" - Рассмотрен один из способов выполнения операций перемещения и копирования - через перетаскивание правой кнопкой мыши, которое предоставляет пользователю больший выбор и действует в виде контекстного меню после совершения перемещения объекта. 

17.  Игра "Раздели поровну" - Игра предназначена для практического использования операций по перемещению и копированию графических объектов (деталей домов) несколькими способами: с использованием главного меню программы; с использованием комбинаций клавиш (Ctrl+X, Ctrl+C, Ctrl+V); с использованием перетаскивания второй кнопкой мыши. 




18. Презентация  "Компьютерная графика. Представление графической информации. Виды графики". Система представления цвета в компьютерной графике. Свойства цвета Методы представления графических изображений: векторная графика и растровая графика Форматы графических файлов 

19. .  "Компьютерная графика. Графический редактор MS PAINT".  Графический редактор MS Paint. Знакомство с графическим интерфейсом Объекты графического редактора и их свойства. Инструменты: Заливка, Лупа, Карандаш, Кисть, Распылитель Графические примитивы MS Paint: Линия, Прямоугольник, Эллипс, Скругленный прямоугольник, Кривая, Многоугольник.  Презентация 

20. Прензентация "Компьютерная графика. Составление и использование алгоритмов при создании рисунков".  Использование алгоритмов в среде графического редактора MS Paint Приемы работы с повторяющимися объектами. Технология работы с графическими объектами. Работа с буфером обмена Работа с инструментами: Выделение, Повороты, Отражения рисунка 

21. Раздаточный материал   "Компьютерная графика и Работа с текстом". Основные элементы текста. Оформление текста. Работа с инструментом. Надпись в графическом редакторе MS Paint. Разработка логотипов, визитных карточек, открыток 

22. Текстовая разработка  с компьютера (теория и задания) - "Компьютерная графика. Векторная графика в Microsoft Word".  Создание векторных изображений в MS Word Творческая работа по созданию векторного рисунка 

23. Презентация   "Компьютерная графика. Понятие композиции, дизайна в графике". 5-9 классы. Основные приемы и принципы композиции Придание объема, тени, светотени объектам средствами редактора MS Paint. Изображение объектов в перспективе 
Разработки: Компьютерный практикум.
Практическая работа № 5 «Выполняем вычисления с помощью программы Калькулятор».

Практическая работа № 6 «Вводим текст».

Практическая работа № 7 «Редактируем текст».

Практическая работа № 8 «Работаем с фрагментами текста».

Практическая работа № 9 «Форматируем текст».

Практическая работа № 10 «Знакомимся с инструментами рисования графического редактора».

Практическая работа № 11 «Начинаем рисовать».

Практическая работа № 12 «Создаем комбинированные документы».

Практическая работа № 13 «Работаем с графическими фрагментами».

Практическая работа № 14 «Создаем анимацию на заданную тему».

Практическая работа № 15 «Создаем анимацию на свободную тему».

Контрольные задания  № 1-3 по теме «Графический редактор»
Контрольные задания № 4-6  по теме «Информационные технологии»

Практическая работа № 15 «Создаем анимацию на свободную тему». Творческая работа учащихся
Электронные образовательные ресурсы, которые  используются при изучении всех разделов курса дополнительного образования «Информационные технологии»

Список разделов курса и используемых ЭОР
Взаимодействие педагога с родителями

	п/п 
	Формы взаимодействия 


	Даты

	1 

2            
	Совместное с родителями участие в мероприятиях

Открытое занятие
	Согласно календарю соревнований

Согласно Плану ЦДО


Приложение №1
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